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自然人股东办理其他情形业务

所需携带证明文件清单

一 、股权信息变更

股东因信息变更事项需换发股权证的，应在申请办理的同

时，提交合法有效的证明文件。自然人股东须申报的材料如下：

（一）变更股东姓名、身份证号码

1.《丹东银行股权变更申请表》原件一份（见附件 1）；

2.股东本人身份证原件和一份复印件；

3.《丹东银行股权证》原件和一份复印件；

4.户口所在地派出所出具的姓名或身份证号码变更的证

明原件。

（二）变更分红账户

1.变更后的卡/折原件和一份复印件，提供的账户须在本

行开立，且户名、身份证号码须与提供的股东本人身份证一致；

2.股东本人身份证原件和一份复印件；

3.《丹东银行股权证》复印件一份，并出示原件。

注：委托他人代办的还须提供经公证的授权委托书和代理

人身份证原件和一份复印件。

二 、股权转让

因股权交易行为引起股权变更需颁发股权证的，股东应当

事先向本行提出申请，受让方应按规定接受入股本行的资格审

核或审批后，办理股权证。



- 2 -

自然人股东须申报的材料如下：

（一）转、受让双方协议填写的《丹东银行股权变更申请

表》、《丹东银行股权转让申请表》原件各一份（见附件 1、2）；

（二）转、受让双方协议填写的《股权转让协议》原件四

份（见附件 3）；

（三）转、受让双方的身份证原件和一份复印件；

（四）原转让股东《丹东银行股权证》原件和一份复印件；

（五）受让方在本行开立的活期账户（卡/折）原件和一

份复印件，提供的账户户名、身份证号码须与提供的身份证一

致。

三 、股权继承

自然人股东死亡后，可由其合法继承人依法继承其股权。

继承方式采用遗嘱继承或法定继承。

股权继承须申报的材料如下：

（一）《丹东银行股权变更申请表》原件一份（见附件 1）；

（二）县级以上公证处出具的认定股权归属的公证书原件

或生效的法院判决书、调解书；

（三）被继承人的死亡证明原件；

（四）继承人的身份证原件和一份复印件；

（五）被继承人《丹东银行股权证》原件、复印件一份；

（六）继承人在本行开立的活期账户（卡/折）原件和一

份复印件，提供的账户户名、身份证号码须与提供的身份证一

致。
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四、股权证遗失、补办

股东应妥善保管所持有的股权证，若发生被盗、遗失或者

灭失的，股东应依照《民事诉讼法》规定的公示催告程序向基

层人民法院申请该股权证书失效。

股东根据人民法院宣告该股权证失效的裁定书、判决书向

本行申请补发股权证书。经核实股东身份后，本行董事会办公

室按照股东要求办理手续，并补发股权证。股东因没有及时申

请公示催告而产生的纠纷、损失和发生的费用由股东自行承

担。

股权证的挂失补办须申报的材料如下：

（一）法院宣告原股权证失效的民事裁定书、判决书；

（二）《丹东银行股权证补发申请表》原件一份（见附件

4）；

（三）身份证原件和一份复印件。

附件 1：丹东银行股权变更申请表

附件 2：丹东银行股权转让申请表

附件 3：股权转让协议

附件 4：丹东银行股权证补发申请表
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附件 1

丹东银行股权变更申请表

申请日期：

注：原股东和新股东身份证复印件附后

原股东资料 姓名 身份证号码 股权证号 金额（元）

新股东资料 姓名 身份证号码 股权证号 金额（元）

变更原因

原股东签字 签名 手印

新股东签字 签名 手印

因上述变更行为产生的一切纠纷由原股东和新股东协商解决，本行不承担责任

主管领导意见

银行签章
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附件 2

股权转让申请表

申请日期： 年 月 日

出让股东名称 受让股东名称

营业执照号码

或身份证号码

营业执照号码

或身份证号码

住所及联系电话 住所及联系电话

股权转让数
大写： 股

小写： 股

股权转让面值
大写: 元

小写: 元

股权证号码

申请转让理由

出

让

方

单位(公章)或自然人签字：

法人代表签章：

年 月 日

受

让

方

单位(公章)或自然人签字：

法人代表签章：

年 月 日

董

事

会

办

公

室

意

见

盖 章

年 月 日

董

事

长

签

署

意

见

盖 章

年 月 日



- 6 -

附件 3

股权转让协议

转让方： （下称甲方）

受让方： （下称乙方）

甲乙双方依据我国《公司法》、《商业银行法》和 XXX 银行股份有限公司章程

及董事会决议的有关规定，经双方自愿、平等协商现就转让甲方持有的 XXX银行

股权达成如下协议：

第一条 股权数额及转让金额

甲 方 将 持 有 的 XXX 银 行 股 权 _______________ 股 ， 面 值 人 民 币

_______________元，自愿以每股面值__________的价格转让，合计人民币

________________元转让给乙方。

第二条 转让金的支付及手续办理

乙方应于本协议书签订生效时付清全部转让金。

协议签订生效后，由 XXX银行协助乙方办理股权转让变更手续，并将转让

后的新股权证发给乙方。

第三条 权利及风险

至办妥股权变更手续之日前，甲方享有 XXX银行股东权利和义务。

至办妥股权变更手续之日后，乙方享有 XXX银行股东权利和义务。

第四条 违约责任

本协议签订后，各方当事人均不得反悔，否则应赔偿相对一方当事人的全部

经济损失。

第五条 补充事项：
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本协议经双方签字盖章后生效，本协议一式四份，甲、乙双方各执一份，

XXX 银行二份。具有同等法律效力，未尽事宜，各方协商解决。

甲方：

乙方：

年 月 日
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附件 4

股权证补发申请表

申请日期：

股东名称

营业执照号码

或身份证号码

住所及联系电话

股权证股数
大写： 股

小写： 股

股权证面值
大写： 元

小写： 元

股权证号码

申请理由

法院裁定书、判决书

申请人

本人不慎将上述股权证遗失。股权证已经法院公

示催告失效，现申请补发股权证。

单位（公章）或自然人签字：

法人代表签字：

年 月 日

董事会办公室意见
盖 章

年 月 日


